
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

1. Gliederung 
 
Informationstext 

 Der oder die Fragenden stellen sich vor. 

 Sie begründen, weshalb sie die Befragung durchführen. 

 Hinweis auf Datenschutz – Anonymität wird gewährleistet. 
 
Fragen 

 Möglichst einheitliche Anordnung der verschiedenen Fragetypen 

 Evtl. Erklärungen zu bestimmten komplizierten Fragen 

 Übersichtliche Gestaltung erleichtert das Ausfüllen. 

 Grundsätzliche demografische Daten werden abgefragt (z. B: Alter, Geschlecht, 
Schulabschluss). 

 
Schlusstext 

 Dank für die Mitarbeit formulieren 

 Informieren, wo und wann die Ergebnisse präsentiert werden 
 
 

2. Gestaltung des Fragebogens 
 

 Der Fragebogen sollte unbedingt mit einem Textverarbeitungsprogramm erstellt werden. 
Alternative: GrafStat 

 Übersichtliche Anordnung der Fragen 

 inhaltlich zusammenhängende Fragegruppen voneinander trennen 

 Tabellenfunktionen verwenden, um gleichmäßige Abstände und Übersichtlichkeit zu 
erzeugen 

 Gut lesbare Schriften (serifenlos) verwenden – Schriftgrad zwischen 10 und 14 

 Zeilenabstände einfach bis 1,5-fach 
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