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Methode: S Sa am mm ml lu un ng g u un nd d A Au us sw wa ah hl l 
v vo on n T Te ex xt te en n 

Einsatz und Zweck 
der Methode 

Texte aus Zeitungen, Zeitschriften, Broschüren, Büchern sowie dem 
Internet stellen eine wichtige Informationsquelle dar. Diese Methode hilft, 
Texte überhaupt zu finden und eine sinnvolle Auswahl zu treffen. 
Denn nur wer die passenden Texte gefunden hat, hat auch die Chance die 
geeigneten Informationen zu verwerten. 

Handlungsphasen  Informieren 
Verlauf  �  Informationsquellen/Texte suchen 

ê  Schlagwörter überlegen, die zum Thema passen und diese 
auflisten 

ê  Fundstellen auflisten (z.B. Büchereien, Internet, 
Gewerkschaften, Verbraucherzentrale) 

ê  Wie komme ich an die Fundstellen heran? (z.B. persönliches 
Vorsprechen, anrufen, Brief schreiben) 

ê  Termin festlegen – Bis wann muss jeder Text zur Verfügung 
stehen? 

�  Gefundene Texte sichten und auf Verwertbarkeit prüfen 
ê  Text querlesen (überfliegen) – auf Überschriften, 

Hervorhebungen, Einleitung und Schlussteil achten! 
ê  Wichtige Informationen stichwortartig z.B. auf Karteikarten 

oder in Tabellen festhalten 
ê  Texte evtl. kopieren 

�  Texte auswählen und ordnen 
ê  Entscheiden, welche Texte geeignet sind und weiter verarbeitet 

werden sollen. 
ê  Terminplan aufstellen, wann welche Texte bearbeitet werden 

sollen�Erfassen und Auswerten von Texten 
Materialien  �  PC­Programm, das mit Karteikarten arbeitet, z.B. CUEcards 

�  PC­Programme – Tabellen mit WORD und EXCEL 
�  PC­Programme – einfache Texteditoren 

Anwendungsbeispiele  �  Informationen über Zahlungsarten im Internet sammeln 
�  Informationen zu Ernährungsformen sammeln. 

Notizen


