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Datenbank Fundbuch

Diese Datenbank ersetzt ein herkbmmliches Fundbuch im Hotel.

Erklarung: Ein Datensatz ist ein kompletter Vorgang, der alle Daten enthalt, die auf einer Fundbuchseite

(auBer Tabelle am Ende) vorhanden sind. ‘l

B8 Fundbuch
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Annahme eines vermissten .
Formulardruck: Geg d Riickgabe

Bemerkungen

Nummer

Datum
Uhrzeit
MitarbeiterIn
Gegenstand Herrenarmbanduhr Marke Regent, Titan,

schwarzes Ziffernblatt
abgegeben von Datum _
MName,
ort ‘Halle, 1. Sessel rechts Adresse,
Name F/E/V TEEET
Finder Entdecker Verlierer

Zimmer Nr. |lcjid
Adresse Riickgabe erfolgt
Telefon

Martha Lemkau

Fundamt vers digt
Eigentimer verstandigt

erledigt DELTLEE 13.05.2010

Findername an Eigentimer

Aktualisieren

5 liegengelassene Sache 28.09.2006 Herrenarmbanduhr Marke Regent, Titan, schwarzes Ziffernblatt Halle, 1. Sessel rechts Ja
=] Fundsache 29.09.2006 Digitalkamera Panasonic FZ10 schwarz in schwarzer Kameratasche Flur vor dem Rest. Olympia Ja
31 Fundsache 22.09.2012 Geldbérse, Leder, lila mit Blimchen, Inhalt: 45,- € Flur 3. Etage vor Getrénkea Ja
32 \Verlustanzeige 22.09.2012 blauer Wollschal wielleicht in der Halle Ja
35 liegengelassene Sache 01.04.2015 Sonnenbrille Marke Caro XL Café, Tisch 12 Nein

Erklarungen:

Nummer Die laufende Vorgangsnummer wird vom Programm automatisch erzeugt. Wird
ein Datensatz geldscht, ist die dazu gehdrige Vorgangsnummer ebenfalls (fur
immer) geldscht.

Art auswahlen zwischen

e Fundsache

e liegengelassene Sache

e Verlustanzeige

Datum Hier steht automatisch das aktuelle Datum.

Uhrzeit Geben Sie die Uhrzeit ein.

Mitarbeiterin Geben Sie lhr Mitarbeiterkirzel ein.




Gegenstand Der Gegenstand wird hier kurz aber treffend beschrieben. Besondere
Eigenschaften sollten angegeben werden.
Ort e Fundort
e Ort, an der die liegengelassene Sache entdeckt wurde
e  Ort, an dem vermutlich eine Sache verloren wurde
Name F/E/V e Name des Finders
¢ Name des Entdeckers
e Name des Verlierers
Zimmer Nr. Zimmernummer des Finders, Entdeckers, Verlierers
Adresse Hier wird die Adresse des Finders, Entdeckers oder Verlierers angeben. Sollte die
Person im Hotelverwaltungsprogramm registriert sein, konnte diese Angabe
entfallen.
Fundamt Bei einer Fundsache muss das Fundamt verstandigt werden. Dies ist hier
verstandigt (Hakchen) zu vermerken.
Eigentumer Ist der Eigentimer einer Fundsache oder liegengelassenen Sache bekannt, sollte

verstandigt

er verstandigt werden. Dies ist hier (Hakchen) zu vermerken.

Findername an

Ist der Finder damit einverstanden, dass sein Name an den Eigentumer

Eigentumer weitergegeben werden darf (z. B. zwecks Finderlohn), ist hier ein Hakchen zu
machen.
Bemerkungen Dieses Feld kann zusétzliche Informationen aufnehmen, z. B. wenn eine

Fundsache an den Eigentiimer zurtickgegeben wurde. Auch der Name des
Eigentiimers, wenn dieser bekannt ist, kann hier verzeichnet werden.

Abgabe nach
Verlustmeldung

Wourde ein Gegenstand bereits als verloren (vermisst) in die Datenbank
aufgenommen, besteht ja schon ein Datensatz. Dieser kann hier erganzt werden,
wenn der Gegenstand gefunden bzw. entdeckt wurde.

Rickgabe erfolgt

Wird ein Gegenstand an den Eigentimer zurtickgegeben, wird dies hier vermerkt.
Da der Vorfall erlegt ist, wird dies hier durch ein Hakchen vermerkt.
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Annahme eines vermissten .
Formulardruck: Gegenstandes Ruckgabe

I J K
A zum ersten Datensatz
B zum vorherigen Datensatz
C zu nachsten Datensatz
D zum letzten Datensatz
E Suchfunktion
Suchen und Ersetzen
Suchen ] Ersetzen
Suchen nach: || j
E—
Suchen in: Frm_Fundbuch
‘ergleichen: |Tei| des Feldinhaltes
Suchen: Alle -
i fring beachten |+
Die Suchmaske ist unbedingt so wie im Bild oben einzustellen.
F Neuen Datensatz anfiigen - wenn Sie einen neuen Vorgang erfassen wollen.
G Datensétze kdnnen hiermit geléscht werden. Es ist ratsam, einen erledigten
Vorgang erst nach einiger Zeit zu léschen.
Speicherbutton — Nach der Eingabe eines Datensatzes bitte unbedingt speichern!

—|T

Druckfunktion: Hier kann fur den aktuellen Vorfall eine Quittung fir den Finder
bzw. Entdecker gedruckt werden. Die entsprechenden Daten werden automatisch
ist das Dokument eingefligt. Das Rezeptionspersonal muss lediglich
unterschreiben.

Hinweis: Sie werden nach der aktuellen Vorgangsnummer gefragt.




Druckfunktion: Diese Funktion unterscheidet sich von der vorherigen dadurch,
dass in diesem Fall bereits eine Verlustmeldung vorliegt. Der vermisste
Gegenstand wird von einem Finder / Entdecker abgegeben. Dafiir erhalt er eine
Quittung.

Hinweis: Sie werden nach der aktuellen Vorgangsnummer gefragt.

Druckfunktion: Hier kann eine Quittung fur das Hotel ausgedruckt werden, wenn
der Verlierer bzw. derjenige, der etwas liegen gelassen hat, den Gegenstand
zuriickbekommt.

Hinweis: Sie werden nach der aktuellen Vorgangsnummer gefragt.

liegengelassene Sache
Verlustanzeige
liegengelassene Sache

Fundsache

Fundsache
Verlustanzeige
liegengelassene Sache
Verlustanzeige

28.09.2006 Herrenarmbanduhr Marke Regent, Titan, schwarzes Ziffernblatt Halle, 1. Sessel rechts

26.09.2006 Schlisselbund Halle?

28.09.2006 Rasierapparat Braun Zimmer 309

28.09.2006 Braune Damenhandschuhe, Leder Flur 1. Stock

29.09.2006 Digitalkamera Panasonic FZ10 schwarz in schwarzer Kameratasche Flur wor dem Rest. Olympia MNein
28.09.2006 Herrenregenschirm, schwarz, Knirps MNein
29.09.2006 Lesebrille, hellblauer Metallrahmen Schreibtisch im Zimmer 127 Nein
29.09,2006 Einkaufstasche, hellblau, Blimchenmuster wielleicht Badeland Nein| ¥ |

Tabelle im
unteren Bereich

Diese Tabelle zeigt alle erfassten Vorgange (Datensatze) an. Es werden nur die
wichtigsten Angaben aufgefihrt.
L~JA" steht fur ,Vorgang erledigt” — ,Nein® fur ,Vorgang noch nicht erledigt".

Aktualisieren

Die Tabelle wird auf den neuesten Stand gebracht.




